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Kata Pengantar 

Buku panduan ini disusun sebagai petunjuk bagi siswa dalam menggunakan Smart School Information System (SSIS) SMA 
Negeri 6 Malinau. 
Panduan ini menjelaskan langkah-langkah penggunaan website SSIS dari proses login hingga penggunaan fitur-fitur yang 
tersedia bagi siswa, seperti Absensi, CBT (Computer Based Test), dan Perpustakaan. 
Dengan adanya panduan ini, siswa diharapkan dapat menggunakan SSIS dengan mudah, tertib, dan sesuai dengan prosedur 
yang telah ditentukan oleh sekolah. 
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1. Pendahuluan 

Smart School Information System (SSIS) merupakan sistem 
informasi sekolah berbasis web yang digunakan untuk 
membantu siswa dalam mengakses berbagai layanan sekolah 
secara digital. 

Pada akun siswa, beberapa fitur yang dapat tersedia antara 
lain: 

• Kehadiran siswa 
• Ujian/CBT 
• Perpustakaan 
• Informasi dan data siswa 
• Riwayat aktivitas sesuai fitur yang diberikan sekolah 

CATATAN  Fitur yang ditampilkan pada akun siswa dapat 
berbeda sesuai dengan pengaturan dan hak akses yang 
diberikan oleh sekolah. 

2. Persyaratan Sistem 

Sebelum menggunakan SSIS, pastikan perangkat memenuhi 
persyaratan berikut: 

1. Menggunakan smartphone, tablet, laptop, atau komputer. 
2. Menggunakan browser seperti Google Chrome, Microsoft 

Edge, atau Mozilla Firefox. 
3. Memiliki koneksi internet atau terhubung ke jaringan. 
4. Memiliki akun SSIS yang telah diberikan oleh sekolah. 
5. Mengetahui username dan password akun. 

3. Cara Mengakses SSIS 

Untuk menggunakan SSIS, siswa dapat membuka website 
melalui browser. 

Langkah-langkah 
6. Buka Google Chrome, Microsoft Edge, atau browser 

lainnya. 
7. Masukkan alamat website SSIS yang diberikan oleh 

sekolah. 
8. Tekan Enter. 
9. Sistem akan menampilkan halaman utama SSIS. 
10. Pilih menu Login untuk masuk ke akun siswa. 

 
▣ 

Halaman utama / akses website SSIS 

CATATAN  Alamat website SSIS dapat berbeda sesuai dengan 
jaringan atau server yang digunakan sekolah. 

4. Cara Login 

Login digunakan untuk masuk ke akun masing-masing siswa. 

Langkah-langkah 
11. Buka halaman login SSIS. 
12. Masukkan username yang telah diberikan oleh 

sekolah. 
13. Masukkan password. 
14. Pastikan username dan password sudah benar. 
15. Klik tombol Login. 
16. Jika berhasil, siswa akan diarahkan ke Dashboard 

Siswa. 

▣ 

Halaman Login SSIS. 

Jika Login Gagal 

• Periksa kembali username. 
• Periksa kembali password. 
• Pastikan tombol Caps Lock tidak aktif. 
• Pastikan koneksi internet atau jaringan sekolah tersedia. 
• Jika tetap tidak dapat login, hubungi administrator 

sekolah. 

5. Dashboard Siswa 

Setelah berhasil login, siswa akan diarahkan ke halaman 
Dashboard. Dashboard merupakan halaman utama akun 
siswa yang berisi informasi dan menu yang dapat digunakan. 
Pada dashboard, siswa dapat melihat menu sesuai dengan hak 
akses yang diberikan oleh sekolah. 

• Dashboard 
• Profil 
• Kehadiran 
• CBT/Ujian 
• Perpustakaan 
• Logout 
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▣ 

Dashboard Siswa 

Fungsi Dashboard 

• Melihat informasi akun siswa. 
• Mengakses menu Kehadiran. 
• Mengikuti ujian melalui CBT. 
• Mengakses layanan Perpustakaan. 
• Melihat informasi atau aktivitas siswa yang tersedia pada 

sistem. 

6. Profil Siswa 

Menu Profil digunakan untuk melihat informasi akun siswa 
yang terdaftar di dalam sistem. 
Informasi yang dapat ditampilkan antara lain: 

• Nama siswa 
• NIS/NISN 
• Kelas 
• Data akun 
• Informasi siswa lainnya 

Periksa Data Profil 
Siswa disarankan untuk memeriksa data profil setelah pertama 
kali login. 

PENTING  Jika terdapat kesalahan pada data seperti nama, 
NIS/NISN, atau kelas, segera laporkan kepada pihak sekolah 
atau administrator. 

 
▣ 

Halaman Profil Siswa 

7. Modul Absensi 

Modul Absensi digunakan untuk melihat proses kehadiran 
siswa. 

Cara Melihat Kehadiran dan Melakukan Absensi 
17. Login ke akun SSIS. 
18. Buka menu Kehadiran. 
19. Jika menggunakan barcode/QR Code, tampilkan 

barcode yang diberikan pihak sekolah kepada petugas 
untuk melakukan scan terhadap barcode Anda sesuai 
prosedur. 

20. Tunggu hingga petugas memberi tahu bahwa sistem 
berhasil melakukan absensi. 

21. Periksa status kehadiran. 
22. Barcode dibagikan oleh pihak sekolah. 

 
▣ 

Halaman Kehadiran / Barcode Siswa. 

Status Absensi 
Status kehadiran dapat ditampilkan sesuai dengan sistem, 
misalnya: 

• Hadir 
• Terlambat 
• Izin 
• Sakit 
• Alpa 

CATATAN  Siswa tidak diperbolehkan melakukan manipulasi 
atau mencoba mengubah data kehadiran. 

8. Modul CBT 

Modul CBT (Computer Based Test) digunakan untuk mengikuti 
ujian atau tes secara online. 

SEBELUM UJIAN  Pastikan perangkat dan koneksi internet 
dalam kondisi baik. 

8.1 Melihat Ujian 
23. Login ke SSIS. 
24. Buka menu CBT atau Ujian. 
25. Sistem menampilkan daftar ujian yang tersedia. 
26. Pilih ujian yang sedang aktif. 
27. Periksa informasi ujian sebelum memulai. 

Informasi yang dapat ditampilkan antara lain: 
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• Nama ujian 
• Mata pelajaran 
• Durasi 
• Waktu pelaksanaan 
• Jumlah soal 
• Status ujian 

 
▣ 

Daftar Ujian / CBT 

8.2 Memulai Ujian 
28. Pilih ujian yang akan diikuti. 
29. Masukkan token ujian jika diminta. 
30. Pastikan informasi ujian sudah benar. 
31. Klik tombol Mulai Ujian. 
32. Sistem akan menampilkan halaman pengerjaan soal. 

 
▣ 

Halaman Token / Mulai Ujian 

PENTING  Setelah ujian dimulai, perhatikan waktu yang 
tersedia dan jangan meninggalkan halaman ujian tanpa alasan 
yang diperbolehkan. 

8.3 Mengerjakan Soal 
Pada halaman ujian, siswa dapat: 

33. Membaca soal dengan teliti. 
34. Memilih jawaban yang dianggap benar. 
35. Berpindah ke soal berikutnya. 
36. Kembali ke soal sebelumnya jika fitur tersebut 

tersedia. 
37. Memeriksa kembali jawaban sebelum menyelesaikan 

ujian. 

▣ 

TEMPAT SCREENSHOT 
Halaman Pengerjaan Soal 
Tampilkan halaman soal CBT. 

8.4 Menyelesaikan Ujian 
Setelah semua soal selesai dikerjakan: 

38. Periksa kembali jawaban. 
39. Pastikan tidak ada soal yang belum dijawab. 
40. Klik tombol Selesai/Kumpulkan. 
41. Konfirmasi pengumpulan jika sistem menampilkan 

konfirmasi. 
42. Tunggu hingga sistem menyimpan hasil pengerjaan. 

 
▣ 

Konfirmasi / Penyelesaian Ujian 

PENTING  Jangan menutup browser sebelum sistem 
menyatakan bahwa ujian telah berhasil dikumpulkan. Jika 
terblokir oleh sistem, segera laporkan kepada petugas ujian 
agar dapat melanjutkan ujian. 

8.5 Aturan Selama CBT 

• Mengerjakan ujian secara mandiri. 
• Tidak memberikan jawaban kepada siswa lain. 
• Tidak menggunakan cara yang dilarang oleh sekolah. 
• Tidak mencoba memanipulasi sistem. 
• Memastikan koneksi internet tetap tersedia. 
• Mengikuti waktu ujian yang telah ditentukan. 

Sistem dapat mencatat aktivitas tertentu selama ujian sesuai 
dengan pengaturan CBT sekolah. 

9. Modul Perpustakaan 

Modul Perpustakaan digunakan untuk melihat catatan 
transaksi peminjaman siswa. Halaman ini mencatat semua 
status peminjaman perpustakaan sekolah. 

9.1 Melihat Catatan Transaksi 
43. Login ke SSIS. 
44. Buka menu Perpustakaan. 
45. Periksa informasi buku yang dipinjam. 

Informasi peminjaman buku dapat meliputi: 
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• Buku yang sedang dipinjam 
• Tanggal peminjaman 
• Batas pengembalian 
• Status peminjaman 
• Riwayat peminjaman 

 
▣ 

Halaman Perpustakaan Siswa. 

10. Cara Logout 

Logout digunakan untuk keluar dari akun SSIS. 

KEAMANAN AKUN  Setelah selesai menggunakan sistem, 
siswa disarankan untuk selalu melakukan logout, terutama jika 
menggunakan komputer atau perangkat milik orang lain. 

Langkah-langkah 
46. Buka menu profil atau menu akun. 
47. Pilih Logout. 
48. Tunggu hingga sistem kembali ke halaman login. 
49. Akun telah berhasil keluar dari sistem. 

 
▣ 

Menu Akun / Logout 

11. FAQ 

Q  Saya lupa password, apa yang harus dilakukan? 
A  Hubungi administrator atau pihak sekolah untuk 
mendapatkan bantuan pengaturan ulang password. 

Q  Saya tidak bisa login, apa penyebabnya? 
A  Periksa username, password, dan koneksi internet. Jika 
masih gagal, hubungi administrator sekolah. 

Q  Absensi saya belum tercatat? 
A  Pastikan proses absensi telah berhasil dan sistem 
menampilkan status kehadiran. Jika belum tercatat, segera 
laporkan kepada petugas absensi. 

Q  Saya tidak dapat masuk ke ujian? 
A  Pastikan ujian sudah dibuka, token yang digunakan benar 
jika diperlukan, dan akun siswa terdaftar sebagai peserta 
ujian. 

Q  Koneksi internet terputus saat mengerjakan CBT? 
A  Segera hubungi guru atau petugas yang bertanggung 
jawab. Jangan melakukan tindakan yang dapat mengganggu 
atau memanipulasi sistem ujian. 

Q  Saya tidak sengaja keluar dari halaman ujian? 
A  Segera kembali ke halaman ujian dan ikuti instruksi yang 
diberikan sistem atau laporkan kepada guru/petugas. 

12. Penutup 

SSIS dibuat untuk membantu siswa dalam mengakses 
berbagai layanan sekolah secara lebih mudah dan terintegrasi. 

Siswa diharapkan menggunakan SSIS dengan baik, menjaga 
keamanan username dan password, serta mengikuti setiap 
aturan yang ditetapkan oleh sekolah. 

Jika mengalami kendala dalam menggunakan sistem, siswa 
dapat menghubungi guru, petugas terkait, atau administrator 
SSIS. 

PESAN  Gunakan SSIS dengan bijak, jaga keamanan akun, dan 
ikuti prosedur sekolah. 
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